Linee guida per la compiazione dei file .CSV per la comunicazione dell’elenco addetti

| file .CSV devono essere conformi al primo foglio dell’allegato 3 che prevede 14 colonne, cioe fino alla
colonna N.
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In particolare:

=

Vanno mandati privi delle colonne O,P,Q

Va eliminata la eventuale riga dei totali e di eventuali righe sporche.

Vanno eliminate le eventuali righe descrittive;

Aprendo il file con un editore di testi (esempio WordPad) non devono essere presenti righe vuote
formate di soli caratteri sepearatori (esempio “;”)

5) Aprendo il file con un editore di testi (esempio WordPad), per ciascun addetto non devono essere
presenti campi vuoti successivi al 14° individuabili dalla presenza dei soli caratteri sepearatori

(esempio “;”)
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Di seguito alcuni esempi di file che sono NON corretti.



H - s 010_4000216937_20160229_01.csv - Excel
FILE HOME INSERISCI LAYOUT DI PAGINA FORMULE DATI REVISIONE VISUALIZZA Quickr Agora
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ey B Copia - . o si\J . . [¥] Riempimenta -
ncolla G € 5~ M. M. . Unisci e allinea al centro = &0 « 0 oo %) 03  Formattazione Formatta come  Stili  Inserisci Elimina Formato
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Appunti ] Carattere el Allineamento & Numeri & Stili Celle ]
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A B C D E F G H 1 J K L M N Q P Q R S T
1 |Codice Fis Codice Ca CAP Domi Indirizzo [ Email Telefono Mansione Qualifica | Interessat Giorni di f £ stata prc Orario me Percentuz Mesi di pr Coefficier Totale ore 1/3 ore lavorabili nel biennio mobile
2 XXXXXXXxA324 40011 VIA SCHIA imbianchi O 5 0ON 4000 100 6 1 4160 1386,67
3 YYYYYYYY AS44 40132 VIA EMILI imbianchiO N 0N 4000 100 1 0,17 7072 235,73
4 ZZZFTITTI AS44 40134 VIA LBAN imbianchiO s 1N 4000 100 6 1 4160 1386,67
5 |QQQaaqa As44 40133 VIA MON1 impiegatal N 9N 4000 80 6 0.8 3328 1109,33
6 RRRRRRRF D166 40014 VIA PANEI imbianchi O N ON 4000 100 6 1 4160 1386,67
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File aperto con Excel (presenza delle colonne O, P, Q)
H - = Allegata n 3 file lavoratori CIG .csv [Sola lettura] - Excel

FILE HOME INSERISCI LAYQUT DI PAGINA FORMULE DATI REVISIOME VISUALIZZA Quickr Agara

<, 36 Tagla Calibri Ju s s = ®- EfTetoacapo Generale - E—| B [ = Bx @ 2 somm
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Appunti F] Carattere ] Allineamento [F] Mumeri ] Stili Celle
23 - fr
A B C D E F G H 1 J K L M N Q P Q R 5
1 |Codice Fis Codice Ca CAP Domi Indirizzo [ Email (**) Telefono | Mansione Qualifica { Interessat Giorni di f E' stata pr Orario me Percentue Mesi di presenza sulla UP nel semestre precedente (3) (*)
2 |AAAAAAAF205 20158 VIA VAL LAGARINA, 32 OPERAIO O S ON 4000 100 6
3 |AAAAAAAHS30 20098 VIA DONIZETTI, 2/B QPERAIO O s 0N 4000 100 6
4 |AAAAAAAF205 20126 VIA ERNESTO BREDA, 162/B QPERAIC O S onN 4000 100 6
5 |AAAAAAAHI30 20098 VIA DONIZETTI, 2/B OPERAIO O S ON 4000 100 6
6 |AAAAAMALCESS 20093 VIA BUONAROTTI, 39 QPERAIO O s ON 4000 100 6
7 %
& |(1) Sitratta dell'orario medio contrattuale del singolo lavoratore a prescindere dal fatto di essere in part-time. Si calcola facendo la media aritmetica su 6 mensilit? dell'orario contrattuale di ogni me
9 |(2) Si tratta della percentuale media di part-time del semestre precedente. Si calcola facendo la media aritmetica su 6 mensilit? della percentuale di part-time di ogni mese: ad esempio se il lavorat
10 |(3) Si tratta dei mesi di calendario (max 6) periquali il lavoratore ? stato in carico alla UP nel semestre precedente. Il lavoratore ? considerato in carico alla UP per un mese anche se vi ha lavorato ur

11 |{*) I campi cos contrassegnati devono essere specificati
12 |(**) i campi cos contrassegnati sono da specificati quando per il lavoratore ? stata programmata una riduzione di orario superiore a 50 % nei 12 mesi precedenti. [Art. 8, comma 1 D.Lgs. 148/2015)
13

14 [NOTA

15 |L'orario medio contrattuale (1), la percentuale media di part-time di ciascun lavoratore (2) e i mesi di presenza sulla UP (3) nell'ultimo semestre saranno utilizzati per computare le ore lavoral
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File aperto con Excel (presenza di righe descrittive)

| CIG CANTIERE FOGNATURE LOTTO X.csv - Blocco note

File Modifica Formate Visualizza 7

Codice Fiscale addetto (*);Codice Catastale Comune Domicilio (*¥*);CAP Domicilio (®*#*);Indirizzo pomicilio (®**);Email (**%);Tel
HOOOOOO00000O0CO; H705; 35046; VIA CAVAIZZA, 3;silmelat@tin.it;0429/89550;Manutenzione;0;5;0;N;4000;100;6;1,00;4.160,00;1386,67
YYYYYYYYYYYYYYYY; D442; 35042; VIA CANEVEDO, 82;silmelat@tin.it;0429/89550;Manutenzione;0;5;0;N;4000;100;6;1,00;4.160,00;1386,67

File aperto con WordPad (presenza di righe vuote e riga dei totali)
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j ELENCO Addetti TREM.csv - Blocco note —

File Medifica Formate Visualizza 7

BLLSRNG5H54A9447; ;;;;; PRODUZIONE;Q; S5; 0; N;4000;100;6 ~
RLNMLLG5P51C265Q; ;;;:; PRODUZIONE;OQ; 5; 0; N;4000;100;6

MNTMRTG4559C265L; ;; ;;; PRODUZIONE;Q; S; 0;N;4000:100;6

HDZMRY55R58Z138C; ;;;:; PRODUZIONE;Q; 5; 0;N;4000;100;6

CMLRRT77HSBC265A; ;; ;;; PRODUZIONE;Q; S; 0;N;4000:;100;6

FSTFMNG5C46B519F; ;; ; ; : PRODUZIONE; o,s,O,N;4000;?5;6

BNCDBR78E45E289X; ;;; ;i PRODUZIONE;Q;5; 0; N;4000;75;6

MLUFNCG4R56C265P; C265; 40024 ; VIA MACCHIAVELLI 124/A CASTEL SAN PIETRO TERME (B0);;333/8995606; PRODUZIONE;Q;S;0;5;400
RLNGSTSjTSBCZﬁSE';;;;'COMMERCIALE I:N;O;N;4000;100;6

SCHSNOS8P45C265U; ;5 ;3 s COMMERCIALE; I;N;0;N;4000;100;6

MNDCST7OES1A944G; ;; ;5 COMMERCIALE; I;N; 0;N;4000;100;6

PRZSMNB7M52C265Q; ;; ; 3 s COMMERCIALE; I,N,O,N;4000,100,6

BMBFNCB7ES3C265T; ;;;;: COMMERCIALE; I;N;2;N;4000;100;6

FRRMLS??P42D4232-;;;;-AMMINISTRAZIONE,I,N;O;N;4000;100;6

BLLMTT/7ML17C353R; ;5 COMMERCIALE; I;N; O; N; 4000;100;6

BNCSMNGOB47A944Q; ;3 s AMMINISTRAZIONE; I; N; 0; N;4000; 87,5;6

BSCDNTGE6A11A9445; ;;;;: PRODUZIONE; Q; N; 0; N; 4000;100; 6

DLLCLD58R0O2C265N; ;; ;33 PRODUZIONE;O; 5;0; N;4000;100;6

TRNLNUG9S57E280Q; E280; 40026; VIA MONTEBATTAGLIA 46 IMOLA (B0);;347/8944832; PRODUZIONE;O; 5; 0;5;4000;100; 6
CRLELD5S9E16B892L ;C265;40024; VIA TOGLIATTI 44 CASTEL SAN PIETRO TERME (BO);;331/5484218; PRODUZIONE;O;5;0;5;4000;100;
SRMSSUGT 562A944u-;;;;-PRODUZIONE O;N;0;N;4000;100;6

MSTCRLG3P04C3309E;;; ;;; PRODUZIONE;Q; S; 0;N;4000;100;6

ZMBFBA7 5C20A944A; ;; ;;; PRODUZIONE;Q; S; 0;N;4000;100;6

TMSPTRG5HOBG2733;;; ;;; PRODUZIONE;Q; S; 0;N;4000;100;6

CRLNNTG1B48D737B;;; ;;; PRODUZIONE;Q; S; 0;N;4000;100;6

NLDMRZGE2E49G205C; ;;;; ; PRODUZIONE;O; 5; 0; N;4000;100;6

BSCGPPE2P13C0O86X; ;;;;; PRODUZIONE;O; 5; 0; N;4000;100;6

TRRFBAGOE2OE289I; B892;40020; VIA SILLARD & CASALFIUMANESE (B0); ;0542/97793; PRODUZIONE;O; N; 0;5;4000;100; 6 A
MTTMNL?1H30A944L';;;;'PRODUZIONE 0;5;0;N;4000;100;6 E
CRSGNNG4M20C2657;;;;; ; PRODUZIONE;O;N; 0; N;4000;100; 6

CNNLRT61C11C265U; ;;;;; PRODUZIONE;Q;5; 0; N;4000;100;6

CPRFBA72H10A944E; ;;;;; PRODUZIONE;O;N; 0; N;4000;100; 6

FZLVTRS57P03C265U; ;;;;; PRODUZIONE;O; N; 0; N;4000;100;6

RVASMNE5L23C265M; ;;;; ; PRODUZIONE; o,N,O,N 4000;100;6

BNCGLC70P16A944W; ;;;;; PRODUZIONE; O; N; 0; N;4000;100;6

TRRRMNG1HE5E289V; ;; ; ; ; PRODUZIONE; O,S,O;N;4000;8r,5,6

SHHSKL56R09Z100L; ;;;;; PRODUZIONE;O; N; 0; N;4000;100;6

MCCLDNG1R55D668EL; ;; ;;  ACQUISTI;I;N; O;N;4000;100;6

RPPVLRS8ME1C269E; ;;;;; ACQUISTI; I;N;O; N; 4000;100;6

CCCPLATAS67ETLSS; ;5 s ACQUISTI;I; S; 0; N; 4000;100;6;::5:::

BCCVIOT1C3IIHTG9T; ;;;; TECNICO; I; N, O;N;4000;100;6;::5:::

CCCFBAG3ICO9CT4A3N; ;555 PRODUZIONE 0;5;0;N;4000;100;6;;:5:::;

BENDGUOGZA03CO75A; ;;;:; PRODUZIONE; O; N; O; N;4000;100;6; ;55555

MRZMSM66T26A944Y';;;;'TECNICO A N,lO,N;4000,100;6;;;;;;;

BRTDVD7 7TE2BC265X 3 PRODUZIOME;A;N;O:N;4000:100:6::::::;
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File aperto con WordPad (presenza di righe e colonne vuote)




